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1. Formas de Emision de Echeq
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Las formas de Emision de Echeq son:
= Emision INDIVIDUAL: Emiti un anico ECHEQ.

= Emision MULTICHEQUE: La emision del Tipo Multicheque te
permitird emitir hasta un maximo de 10 ECHEQs, todos
generados a favor del mismo beneficiario, el monto se dividira
en la cantidad de ECHEQ a emitir, por igual importe y con la
misma fecha de vencimiento. La emision de ECHEQ se puede
realizar tanto WEB como Mobile.

= Emision PERSONALIZADO: Podes emitir hasta un méaximo de 12
ECHEQs, a favor del mismo beneficiario, con distintos montos y
fechas de pago.

= Los mismos se encuentran al clickear en el tooltip "Mas
informacion”.

MODOS DE EMISION

INDIVIDUAL -

@ Mas Informacién
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2.A- Menu de Acceso T cmf

Para realizar una Emisién de ECHEQ ingresar al mend
principal:

= MenuU Lateral = E B3 Inicio

* Cheques 2> # B cuentas -
= Operar con ECHEQs Transferencias ~ ~
|ﬁ Chegues -
Solicitud de Chequera

Operar con ECHEQs
Consulta de cheques
f-’ Inversiones -

Financiaciones -



, i
2.B- Menu de Acceso T cmf

Dentro de la opcidon accionar sobre el botén “EMITIR ECHEQ” para comenzar con el proceso, tal cual se muestra en
la imagen siguiente:

K Mensajes ::5|
<
Operar con ECHEQs - EMITIR ECHEQ [ 1, DESCARGAR
FECHA DE EMISION DESDE FECHA DE EMISION HASTA FECHA DE PAGO DESDE FECHA DE PAGO HASTA
(/LCHLQS recibidos \I ECHEQs emitidos [ nM/2022 gl ] 18/11/2022 = I 18/11/2022 = I 25/11/2022 al I
EMISOR/ENDOSANTE/CEDENTE ESTADO NUMERO DE ECHEQ ID AGRUPADOR ID DE ECHEQ
© moistinta O TITULAR @ (O NO TITULAR & L Filres

No se encontraron ECHEQs re Probad otros criterios de bl



3.A- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Individual e cmf

Dentro de la opcion de “EMITIR ECHEQ”, se podra comenzar con la creaciéon del Cheque Individual ingresando los
datos que se informan a continuacion y avanzando con el botén “Continuar”:

» Cuenta de Emisién: Cuenta Corriente habilitada para Emitir en Banco CMF. (*)

+ Datos del Beneficiario: Se podra ingresar el numero de CUIT/CUIL < N
Emitir ECHEQ

o Seleccionarlo desde la Agenda. Hi

CUENTA DE EMISION

+ Modo de Emision: Individual (*) Cuenta Operativa 1939 CC AFS As19852000080 - |

» Concepto: Corresponde a la lista de Conceptos definidas por el BCRA. Por defecto
precargado en “VAR — Varios”. (*)

DATOS DEL BENEFICIARIO
RAZON SOCIAL GEISTERHALS SAS «

* Motivo: Campo Descriptivo. (*) MODO DE EMISION coNCERTO comhcTeR wo0o

INDIVIDUAL - [ VAR - Varias - Asesoramiento | ‘ Ala orden - 1 CRUZADO

+ Carécter: Ala orden / No a la Orden. (*) @ isinformocin

MONTO FECHA DE PAGO PO REFERENCIA VALOR DE REFERENCIA

+ Monto: Importe del Cheque en ARS. (*) o ‘ a6 j

» Fecha de Pago: Fecha de Acreditacién del Cheque. (*)

CONTINUAR

ARS 1000.000,00 ‘ l 01/08/2021 o] ‘

» Referencia/Valor de Referencia: Campo Descriptivo (Opcional) (*)

(*) Datos Obligatorios.
Nota: Opcional se podré enviar un mail al

Beneficiario.

Nota: La emisién del Tipo Individual te permitir4 emitir un Gnico ECHEQ. La emisién de ECHEQ se puede realizar tanto WEB
como Mobile.



3.B- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Individual e cmf

A continuacién deberé controlar los datos del Cheque cargado y completar el numero de TOKEN que obtendréa desde
la app Mobile , avanzando luego con el botén “Enviar”

€ X

Emitir ECHEQ MONTO TOTAL ARS 1.000,00
CANTIDAD DE ECHEQS 1
Controla los siguientes datos y confirmalos

CUENTA DE EMISION BENEFICIARIO  se—— CUIT/CcuIL/CDI —
CUENTA CORRIENTE CC ARS
CONCEPTO VAR - VARIOS MOTIVO NUEVA BANCA MODO CRUZADO CARACTER A LA ORDEN
FECHA DE PAGO 18/11/2022 TIPO NORMAL MONTO ARS 1.000,00
REFERENCIA VALOR DE REFERENCIA

Para confirmar |a operacian, ingresa (as credenciales solicitadas

y presiond ENVIAR
TOKEN

ENVIAR

Nota: En caso de operar esta funcionalidad desde la aplicacion MOBILE, el codigo de TOKEN se completara automaticamente.
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3.C- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Individual

A continuacién deberé controlar los datos del Cheque
cargado y completar el numero de TOKEN que ¢
obtendra desde la app Mobile , avanzando luego con (/] s

e I b oté n i E nv i a r” . Tu transaccion se realizd con éxito
Emitir ECHEQ
FECHA Y HORA 19/07/2021 16.58:30
COMPROBANTE 00044
CUIT DE LA EMPRESA 30540088213
CUENTA DE EMISION 00103000005001333 CC ARS
BENEFICIARIO GEISTERHAUS SAS
CUIT/CUIL/CDI CUIT 30716162857
CONCEPTO HON - Honorarios
MOTVO Asesoramiento
MODO CRUZADO
CARACTER Alaorden
FECHA DE EMISION 30/01/2021
FECHA DE PAGO 014022021
TIPO cPD
REFERENCIA REFHON
VALOR DE REFERENCIA 218920
CANTIDAD DE ECHEQs. 1
MONTO TOTAL ARS 100000000
NUMERO DE CHEQUERA 00001
NUMERO DE ECHEQ 70050073
MONTO POR ECHEQ ARS 1000000,00
1D DE ECHEQ 40GNYIYBE04NOLE
cmer 02901612644000141301000040158

Firmas



4.A- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque e cmf

Dentro de la opciéon de “EMITIR ECHEQ”, se podra comenzar con la creacién del Cheque del tipo Multicheque
ingresando los datos que se informan a continuacion y avanzando con el botén “Continuar”:

Cuenta de Emisién: Cuenta Corriente habilitada para Emitir en CMF. (*)

Datos del Beneficiario: Se podra ingresar el numero de CUIT/CUIL

o Seleccionarlo desde la Agenda. Hi
Modo de Emisién: Multicheque (*)

Concepto: Corresponde a la lista de Conceptos definidas por el BCRA. Por defecto
precargado en “VAR — Varios”. (*)

Motivo: Campo Descriptivo. (*)

Caracter: Ala orden / No a la Orden. (*)

Monto: Importe del Cheque en ARS. (*)

Fecha de Pago: Fecha de Acreditacion del Cheque. (*)
Referencia/Valor de Referencia: Campo Descriptivo.

Cantidad: Cantidad de ECHEQ a crearse, dividiendo el monto en partes iguales o
redondeéandolo. (*)

(*) Datos Obligatorios.

Emitir ECHEQ

CUENTA DE EMISION

Cuenta Operativa 1333 CC ARS ARS 138.520.000,80 ~

DATOS DEL BENEFICIARIO
RAZON SOCIAL GEISTERHAUS SAS «

MCDO DE EMISION MOTIVO CARACTER MODO

MULTICHEQUE - l Asesoramiento [ Alaorden - CRUZADO

@ vismormasin

MONTO FECHA DE PAGO PO REFERENCIA VALOR DE REFERENCIA CANTIDAD
ARS 100000000 ‘ ‘ 01/08/2021 [ cRD ‘ ‘ REFHON ‘ 218920 ‘ ‘ 2 ‘

MONTO TOTAL ARS 1.000.000,00
GANTIDAD DE ECHEQS 2

Nota: Opcional se podré enviar un mail al
Beneficiario.

CONTINUAR

Nota: La emision del Tipo Multicheque te permitira emitir hasta un maximo de 10 ECHEQs, todos generados a favor del
mismo beneficiario, el monto se dividira en la cantidad de ECHEQ a emitir, por igual importe y con la misma fecha de
vencimiento. La emision de ECHEQ se puede realizar tanto WEB como Mobile.



4.B- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque e cmf

A continuacién deberé controlar los datos de el o los Cheque cargado/s y completar el c6digo de TOKEN que
obtendra desde la app Mobile, para luego avanzar con el botén “Enviar”.

B Apple Corps

<« X

Emitir ECHEQ MONTO TOTAL ARS 1.000.000,00
Controld los siguientes datos y confirmalos CANTIDAD DE ECHEQS 2

CUENTA DE EMISION  «+1333 CC ARS BENEFICIARIO  GEISTERHAUS SAS CUIT/CUIL/CDI  CUIT 30716162857

CONGCEPTO VAR Varios MOTIVO  Asesoramiento MODO CRUZADO CARACTER  Ala arden

FECHA DE PAGO  01/08/2021 TIPO CPD MONTO  ARS 50000000
= "% REFERENCIA REFHON VALOR DE REFERENCIA 218920

FECHA DE PAGO  01/08/2021 TIPO CPD MONTO  ARS 500.000,00

REFERENCIA REFHORN VALOR DE REFERENCIA 218920

Para confirmar la operacion, ingresd las credenciales solicitadas
¥ presiona ENVIAR.

ENVIAR



4.C- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque e cmf

En caso de que el Esquema de Firmas de la Empresa o del Individuo lo permita se emitira con éxito el ECHEQ,
mostrando por pantalla el comprobante con la opcién de descargar. En Caso contrario la transaccion quedara en el
modulo de “Transacciones Pendientes” como se muestra en el ejemplo.

VER ESQUEMAS

(2

Transaccion pendiente de firmas yfo envio

Emitir ECHEQ
1D DE TRANSACCION 1223344
CUIT DE LA EMPRESA 30540088213
CUENTA DE EMISION 00103000005001333 CC ARS
BENEFICIARIO ‘GEISTERHALIS SAS
culr/eui/col CUIT 30716162857
CONCEPTO HON - Honorarios.
MOTIVO Asesoramiento
MODO CRUZADO
CARACTER Ala orden
FECHA DE PAGO 01/08/2021
TIPO CPD
REFERENCIA REFHON
VALOR DE REFERENCIA 218920
CANTIDAD DE ECHEQs 2
MONTO TOTAL ARS 100000000
NUMERO DE CHEQUERA 0000N
=« =+ 3 ((NUMERO DE ECHEQ 0050073 ).
MONTO POR ECHEQ ARS 50000000
) Nota: El Cliente tiene la opcién de Agendar el
NUMERO DE CHEQUERA 0000 P . e
==+ (GlMERO DE ECHEQ To050070) Beneficiario para futuras Emisiones.
MONTO POR ECHEQ ARS 50000000
Nota: El Cliente tiene la opcion de Agendar el k 2+ AGENDAR BENEFICIARIO
Beneficiario para futuras Emisiones. Firmas
PREPARADO POR Currington, Vannesa - 19/07/202113:20:15

Polfiicas de peacidad | Téeminos y condcanes | Sogore
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5.A- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Personalizado T oo comoramo

Dentro de la opcion de “EMITIR ECHEQ”, se podra comenzar con la creaciéon del Cheque del tipo Personalizado
ingresando los datos que se informan a continuacion y avanzando con el botén “Continuar”:

+ Cuenta de Emisién: Cuenta Corriente habilitada para Emitir en CMF. (*)

+ Datos del Beneficiario: Se podra ingresar el numero de CUIT/CUIL

o Seleccionarlo desde la Agenda. Hi
* Modo de Emisién: Personalizado (*)

» Concepto: Corresponde a la lista de Conceptos definidas por el BCRA. Por defecto
precargado en “VAR — Varios”. (*)

* Motivo: Campo Descriptivo (*)
+ Caracter: Alaorden/ No a la Orden. (*)

A partir de los siguientes datos se armara una grilla de distintos ECHEQs a Emitir y se
debera incorporar cada uno de los registro con botén:

* Monto: Importe del Cheque en ARS. (*)
» Fecha de Pago: Fecha de Acreditacion del Cheque. (*)

» Referencia/Valor de Referencia: Campo Descriptivo

(*) Datos Obligatorios.

&£ Mensajes [ e
<
Emitir ECHEQ
CUENTA DE EMISION
Cuenta Operativa «1333 CC ARS MRS 138.520.000,80 ~
DATOS DEL BENEFICIARIO
RAZON SOCIAL GEISTERHAUS SAS X
MODO DE EMISION CCONCEPTO. MOTIVO! CARACTER MODO
‘ PERSONALIZADO - ‘ [ VAR - Varios - ‘ Asesoramiento ‘ A la orden - ‘CRUZADO
@ Més informacic
MoNTo FECHA DE PAGO o REFERENCIA VALOR DE REFERENCIA
- | ARS 6:800.00000 ‘ 010972021 ] cpo ‘ | REFPREST ‘ 219000 + ECHEQ
ARS 400.000,00 19/07/2021 cc REFSERV 218921 x

ARS 1000.00000 o1/08/2021 cPo REFHON 218920 X

MONTO TOTAL ARS 1.400.000,00 Enviar mail
CANTIDAD DE ECHEQS 2 A

H CONTINUAR
Poltcas e privacie | Torminos y condicin | Sopote f

Nota: Opcional se podréa enviar un mail al
Beneficiario.

Nota: La emisién del Tipo Personalizada te permitira emitir hasta un méaximo de 12 ECHEQs, a favor del mismo beneficiario,
con distintos montos y fechas de pago. La emisiéon de ECHEQ se puede realizar tanto WEB como Mobile.
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5.B- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque IT aivco comonamo

A continuacién deberé controlar los datos de él o los Cheque cargado/s y completar el c6digo de TOKEN que
obtendra desde la app Mobile, para luego avanzar con el botén “Enviar”.

«

Emitir ECHEQ

Controld los siguientes datos y confirmalos

CUENTA DE EMISION  ++1333 CC ARS
CONCEPTO  VAR- Warios

FECHA DE PAGO  01/10/2021

REFERENCIA REFGASTO
- FECHA DE PAGO  01/09/2021

REFERENCIA REFPREST

FECHA DE PAGO  21/07/2021
-

REFERENCIA REFSERV

FECHA DE PAGO  01/08/2021
REFERENCIA REFHON

X

MONTO TOTAL ARS 9.200.000,00
‘CANTIDAD DE ECHEQS 4

BENEFICIARIO  GEISTERHAUS SAS CUIT/CUILICDI  CUIT 30716162857
MOTIVO  Asescramients MODO CRUZADO CARACTER A la orden
TIPO CPD MONTO ARS 100000000

VALOR DE REFERENCIA 219071

TIPO CPD MONTO ARS 680000000
VALOR DE REFERENCIA 213000

TIPO CC MONTO  ARS 40000000
VALOR DE REFERENCIA 218971

TIPO CPD MONTO  ARS 1000.000,00
WVALOR DE REFERENCIA 218920

Para confirmar la operacién, ingresd las credenciales solicitadas
presiond ENVIAR

TOKEN

ENVIAR




5.C- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque
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En caso de que el Esquema de Firmas de la Empresa o del Individuo lo permita se emitira con éxito el ECHEQ,
mostrando por pantalla el comprobante con la opcién de descargar. En Caso contrario la transaccion quedara en el

modulo de “Transacciones Pendientes” como se muestra en el ejemplo.

Nota: El Cliente tiene la opcién de
Agendar el Beneficiario para futuras
Emisiones.

(7

VER ESQUEMA

Transaccion pendiente de firmas y/o envio

Emitir ECHEQ
BENEFICIARIO GEISTERHAUS SAS
CUIT/CUIL/CDI CUIT 30716162857
CONCEPTO VAR- Varios
MOTIVO Asesoramiento
MODO CRUZADO
CARACTER Ala orden
CANTIDAD DE ECHEQs 4
MONTO TOTAL ARS 920000000
:., C ;‘ AGENDAR BENEFICIARIO )

Firmas

PREPARADO POR Vannesa - 19/07/2021 13:2015

IR AL INICIO IR A PENDIENTES

~

Nota: Para el caso de Emisiones que
requieran esquema de firmas, se
estara generando el siguiente
comprobante provisorio, como
resumen de lo solicitado. El Cliente
debera ingresar al modulo de
Transacciones Pendientes y Aprobar
cada uno de las transacciones
(ejemplo 4).



6- Consultar ECHEQs Emitidos e omf

Desde el Menu principal de “Operar con ECHEQs” se podra consultar los Cheques Emitidos desde la solapa
“ECHEQs emitidos” y utilizando los filtros disponibles, se podra visualizar las emisiones concretadas.

55 nicio

Cuentas -
Transferencias -
S Cheques -

Solicitar chequera

| Operar con ECHEQs

Consultar cheques

48 Inversiones -
Financiaciones -
@ comercio Exterior -
© ragos =
afl Cobros =
S% Metrocorp -
@ rundeorp >
(g Temrcolonss
pendientes

& Historial

&, Administracién -

er Enterprise

4 DESCARGAR

Operar con ECHEQs

EMITIR ECHEQ

FECHA DE PAGO DESDE

FECHA DE PAGO HASTA

T
ECHEQs recibidos :A\/FCHFQ‘,(».MZU:J:J/\ 01/02/2021 | ‘oa,foz,‘?nm
.

DESTINATARIO/ENDOSADO/CESIONARIO  ESTADO NUMERO DE ECHEQ 1D AGRUPADOR 1D DE ECHEQ
S |
NRC DE ECHEQ BENEFICIARIO CuUIT/CUIL/CDI MONTO FECHA DE EMISION 3 FECHA DE PAGO 7 ESTADO
70050073 GEISTERHAUS SAS CUIT 3016162857 ARS 50000000 19/07/2021 01/08/2021 EMITIDO PENDIENTE
70050074 GEISTERHALUS SAS CUIT 30716162857 ARS 500.00000 19/07/2021 01/08/202 EMITIDO PENDIENTE.

—-—-—--—-—-*

Politicas de privacidad | Términos ycondiciones | Soporte
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7.A- Historial de Transacciones

Visualizacion y Descarga de Comprobantes
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Historial de transacciones

BUSCAR POR FECHA DESDE FECHA HASTA BUSCAR POR DESDE HASTA
CREACION - I MONTO v ] I ARS = ARS - I
BUSCAR POR FECHA DESDE FECHA HASTA BUSCAR POR TIPO DE TRANSACCION
ULTIMA ACTUALIZACION A I TRANSACCION - I | FFIFCC\QI\A -~
Aceptar DEBIN
Aceptar devoluciéon ECHEQ
Actualizar usuario
BUSCAR POR ESTADO Adherir Recurrencia Debin
ESTADO - ] | [ELECCIONA - Administrar Debin Recurrencia
AGENDADA
BORRADOR
CANCELADA
EN PROCESO

FALLIDA



7.B- Historial de Transacciones
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Una vez utilizado el Filtro, se podra hallar la transaccién con su estado correspondiente. Si se ingresa a la

transaccion (Crick sobre el registro), se podré visualizar el detalle y tendréa la opciéon de descarga del comprobante,

unicamente para las transacciones con estado “Finalizada”.

BS inicie

Cuentas
Transferencias
i cheques

4 inversiones
Financiaciones
& Comercio Exterior
© Fagos

2B cobros

Tk Metrocorp

@ rundeorn

fo Troneeceiones
O pendientes

&, Administracion

= Aceptacion
Plazo Fijo Web

«
Historial de transacciones

BUSCAR POR ESTADO
ESTADO - \ FINALIZADA -

ESTADO TRANSACCION
@ FINALIZADA Emitir ECHEQ
@ FINALIZADA Emitir ECHEQ
© FINALIZAC Emitir ECHEQ
@ FINALIZADA Emitir ECHEQ
@ FINALIZADA Emitir ECHEQ

CREACION

19/07/202113:20:15

19/07/202113:40:45

19/07/2021 14:50:09

19/07/2021 14:59:20

19/07/202112:25:56

ULTIMA ACTUALIZACION

19/07/2021 16:58:30

19/07/2021 16:00:00

30/01/2021 17:00:03

30/01/2021 17:15:15

30/12/202012:35:43

MONTO

ARS 1.000.000,00

ARS 1.000.000,00

ARS 6.800.000,00

ARS 400.000,00

ARS 1.000.000,00

Politicas de privecidad | Téminos y candiciones | Saporte:



8.A- Firma Multiple/Masiva
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Las mismas estan ingresando a transacciones pendientes, filtrando por el tipo de transaccion que se requieray el
monto, fecha de creacién, etc. Luego marcando los checkbox de las transacciones del mismo tipo en firmar.

&

(1]

Inicio

Cuentas

Transferencias

Cheques

Inversiones

Financiaciones

Comercio
Exterior

Pagos

Cobros

Transacciones
pendientes

Metrocorp

Historial

Administracion

su cmf

®  BANCO CORPORATIVO

€

FIRMAR <m—

Transacciones pendientes

\/\/M\s Pend\emte‘s\\ I/Agemdadas\\ I/Agendadas Recuvren[es\\ \/Bovradores\l \/Todo;\\

Mensajes B

MONTO TOTAL ARS 4.000,00| USD 0,00

Operaciones 2

AN N N N\ N
TIPO DE TRANSACCION BUSCAR POR DESDE HASTA
Emitir ECHEQs - ‘ Monto - ‘ ARS 1.000,00 ‘ | ARS 3.000,00 ‘
@ Limpiarfitos
TRANSACCION 3 CREACION = RECIBIDODE ~ BENEFICIARIO DATOS ADICIONALES MONTO 2
EMITIR ECHEQS 31/08/2022 10:23:49 ARS 1.000,00
EMITIR ECHEQS 31/08/2022 10:23:49 ARS 3.000,00

Politicas de privacidad Términos y Condiciones de Uso Soporte




8.B- Firma Multiple/Masiva
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Una vez presionado el botén firmar nos redirecciona a otra pantalla en la que debemos ingresar el token y enviar

B B 0

B

=8

fo

Inicio

Cuentas

Transferencias

Cheques

Inversiones

Financiaciones

Comercio
Exterior

Pagos

Cobros

Transacciones
pendientes

Metrocorp

Historial

Administracion

n Mensajes

Transacciones pendientes

Controla los datos y confirmalos
EMITIR ECHEQS

Ea

‘AB) Perfil

MONTO TOTAL ARS 4.000,00| USD 0,00

Operaciones 2 de 2

CANTIDAD NUMERQ DE ECHEQ TIPO DE EMISION BENEFICIARIO CUIT/CUIL/CDI FECHA DE PAGO TIPO DE ECHEQ MOTIVO MONTO

1 70072848 Individual CUIT 307 02/09/2022

1 70073551 Individual CUIT 307 31/08/2022

Para confirmar la operacion, ingresa las credenciales
solicitadas y presiona ENVIAR.

TOKEN

‘ Ej: 123456 ‘

ENVIAR

Politicas de privacidad Términes y Condiciones de Uso Soporte

CPD

cc

Prueba 310822  ARS 1.000,00

Prueba 310822 ARS 3.000,00

-




