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Las formas de Emisión de Echeq son:

▪ Emisión INDIVIDUAL: Emití un único ECHEQ.

▪ Emisión MULTICHEQUE: La emisión del Tipo Multicheque te 

permitirá emitir hasta un máximo de 10 ECHEQs, todos 

generados a favor del mismo beneficiario, el monto se dividirá 

en la cantidad de ECHEQ a emitir, por igual importe y con la 

misma fecha de vencimiento. La emisión de ECHEQ se puede 

realizar tanto WEB como Mobile.

▪ Emisión PERSONALIZADO: Podes emitir hasta un máximo de 12 

ECHEQs, a favor del mismo beneficiario, con distintos montos y 

fechas de pago.

▪ Los mismos se encuentran al clickear en el tooltip "Mas 

información”.

1. Formas de Emisión de Echeq



2.A- Menú de Acceso

Para realizar una Emisión de ECHEQ ingresar al menú 

principal:

▪ Menú Lateral →

▪ Cheques →

▪ Operar con ECHEQs



2.B- Menú de Acceso

Dentro de la opción accionar sobre el botón “EMITIR ECHEQ” para comenzar  con el proceso, tal cual se muestra en 

la imagen siguiente: 



3.A- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Individual

Dentro de la opción de “EMITIR ECHEQ”, se podrá comenzar con la creación del Cheque Individual ingresando los 

datos que se informan a continuación y avanzando con el botón “Continuar”:

• Cuenta de Emisión: Cuenta Corriente habilitada para Emitir en Banco CMF. (*)

• Datos del Beneficiario: Se podrá ingresar el numero de CUIT/CUIL

o Seleccionarlo desde la Agenda. (*) 

• Modo de Emisión: Individual (*) 

• Concepto: Corresponde a la lista de Conceptos definidas por el BCRA. Por defecto 

precargado en “VAR – Varios”. (*) 

• Motivo: Campo Descriptivo. (*) 

• Carácter: A la orden / No a la Orden. (*) 

• Monto: Importe del Cheque en ARS. (*) 

• Fecha de Pago: Fecha de Acreditación del Cheque. (*)

• Referencia/Valor de Referencia: Campo Descriptivo (Opcional) (*) 

(* )  Datos Obligator ios.
Nota: Opcional se podrá enviar un mail al 

Beneficiario.

Nota: La emisión del Tipo Individual te permitirá emitir un único ECHEQ. La emisión de ECHEQ se puede realizar tanto WEB 

como Mobile.



3.B- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Individual

A continuación deberá controlar los datos del Cheque cargado y completar el numero de TOKEN que obtendrá desde 

la app Mobile , avanzando luego con el botón “Enviar”

Nota: En caso de operar esta funcionalidad desde la aplicación MOBILE, el código de TOKEN se completara automáticamente.



3.C- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Individual

A continuación deberá controlar los datos del Cheque 

cargado y completar el numero de TOKEN que 

obtendrá desde la app Mobile , avanzando luego con 

el botón “Enviar”.



4.A- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque

Dentro de la opción de “EMITIR ECHEQ”, se podrá comenzar con la creación del Cheque del tipo Multicheque 

ingresando los datos que se informan a continuación y avanzando con el botón “Continuar”:

• Cuenta de Emisión: Cuenta Corriente habilitada para Emitir en CMF. (*) 

• Datos del Beneficiario: Se podrá ingresar el numero de CUIT/CUIL

o Seleccionarlo desde la Agenda. (*) 

• Modo de Emisión: Multicheque (*) 

• Concepto: Corresponde a la lista de Conceptos definidas por el BCRA. Por defecto 

precargado en “VAR – Varios”. (*) 

• Motivo: Campo Descriptivo. (*) 

• Carácter: A la orden / No a la Orden. (*) 

• Monto: Importe del Cheque en ARS. (*) 

• Fecha de Pago: Fecha de Acreditación del Cheque. (*) 

• Referencia/Valor de Referencia: Campo Descriptivo.

• Cantidad: Cantidad  de ECHEQ a crearse, dividiendo el monto en partes iguales o 

redondeándolo. (*) 

(* )  Datos Obligator ios.

Nota: La emisión del Tipo Multicheque te permitirá emitir hasta un máximo de 10 ECHEQs, todos generados a favor del 

mismo beneficiario, el monto se dividirá en la cantidad de ECHEQ a emitir, por igual importe y con la misma fecha de 

vencimiento. La emisión de ECHEQ se puede realizar tanto WEB como Mobile.

Nota: Opcional se podrá enviar un mail al 

Beneficiario.



4.B- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque

A continuación deberá controlar los datos de el o los Cheque cargado/s y completar el código de TOKEN que 

obtendrá desde la app Mobile, para luego avanzar con el botón “Enviar”.



4.C- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque

En caso de que el Esquema de Firmas de la Empresa o del Individuo lo permita se emitirá con éxito el ECHEQ, 

mostrando por pantalla el comprobante con la opción de descargar. En Caso contrario la transacción quedara en el 

modulo de “Transacciones Pendientes” como se muestra en el ejemplo.

Nota: El Cliente tiene la opción de Agendar el 

Beneficiario para futuras Emisiones.

Nota: El Cliente tiene la opción de Agendar el 

Beneficiario para futuras Emisiones.



5.A- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Personalizado

Dentro de la opción de “EMITIR ECHEQ”, se podrá comenzar con la creación del Cheque del tipo Personalizado 

ingresando los datos que se informan a continuación y avanzando con el botón “Continuar”:

• Cuenta de Emisión: Cuenta Corriente habilitada para Emitir en CMF. (*) 

• Datos del Beneficiario: Se podrá ingresar el numero de CUIT/CUIL

o Seleccionarlo desde la Agenda.

• Modo de Emisión: Personalizado (*) 

• Concepto: Corresponde a la lista de Conceptos definidas por el BCRA. Por defecto 

precargado en “VAR – Varios”. (*) 

• Motivo: Campo Descriptivo (*) 

• Carácter: A la orden / No a la Orden. (*) 

A partir de los siguientes datos se armará una grilla de distintos ECHEQs a Emitir y se 

deberá incorporar cada uno de los registro con botón:

• Monto: Importe del Cheque en ARS. (*) 

• Fecha de Pago: Fecha de Acreditación del Cheque. (*) 

• Referencia/Valor de Referencia: Campo Descriptivo 

(* )  Datos Obligator ios.

Nota: La emisión del Tipo Personalizada te permitirá emitir hasta un máximo de 12 ECHEQs, a favor del mismo beneficiario, 

con distintos montos y fechas de pago. La emisión de ECHEQ se puede realizar tanto WEB como Mobile.

Nota: Opcional se podrá enviar un mail al 

Beneficiario.



5.B- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque

A continuación deberá controlar los datos de él o los Cheque cargado/s y completar el código de TOKEN que 

obtendrá desde la app Mobile, para luego avanzar con el botón “Enviar”.



5.C- Pasos para emitir ECHEQ del Tipo Multicheque

En caso de que el Esquema de Firmas de la Empresa o del Individuo lo permita se emitirá con éxito el ECHEQ, 

mostrando por pantalla el comprobante con la opción de descargar. En Caso contrario la transacción quedara en el 

modulo de “Transacciones Pendientes” como se muestra en el ejemplo.

Nota: El Cliente tiene la opción de 

Agendar el Beneficiario para futuras 

Emisiones.

Nota: Para el caso de Emisiones que 

requieran esquema de firmas, se 

estará generando el siguiente 

comprobante provisorio, como 

resumen de lo solicitado. El Cliente 

deberá ingresar al modulo de 

Transacciones Pendientes y Aprobar 

cada uno de las transacciones 

(ejemplo 4).



6- Consultar ECHEQs Emitidos

Desde el Menú principal de “Operar con ECHEQs” se podrá consultar los Cheques Emitidos desde la solapa 

“ECHEQs emitidos” y utilizando los filtros disponibles, se podrá visualizar las emisiones concretadas.



7.A- Historial de Transacciones

Visualización y Descarga de Comprobantes



7.B- Historial de Transacciones

Una vez utilizado el Filtro, se podrá hallar la transacción con su estado correspondiente. Si se ingresa a la 

transacción (Crick sobre el registro), se podrá visualizar el detalle y tendrá la opción de descarga del comprobante, 

únicamente para las transacciones  con estado “Finalizada”.



8.A- Firma Múltiple/Masiva

Las mismas están ingresando a transacciones pendientes, filtrando por el tipo de transacción que se requiera y el 

monto, fecha de creación, etc. Luego marcando los checkbox de las transacciones del mismo tipo en firmar.



8.B- Firma Múltiple/Masiva

Una vez presionado el botón firmar nos redirecciona a otra pantalla en la que debemos ingresar el token y enviar 


